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CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo. 1° Este Regulamento estabelece normas e procedimentos para compras de bens e
contratacdes de servicos realizadas pela Associagcdao Academia Lorenense de Letras e Artes —
ALLARTE.

Artigo. 2° O Regulamento aplica-se as aquisi¢des realizadas com recursos préprios da
ALLARTE e, no que couber, as aquisi¢coes realizadas com recursos provenientes de termos de
fomento, termos de colaboracdo, emendas parlamentares, convénios, acordos e demais
instrumentos de parceria com o Poder Publico.

Artigo. 3° As compras e contratagbes observarao a legislagao aplicavel, o Estatuto Social, o
Regimento Interno, este Regulamento e, quando houver recursos publicos, as regras do
respectivo instrumento de parceria e do 6rgao concedente.

Artigo. 4° Sao principios orientadores das compras e contratagées: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade, transparéncia, boa-fé e
interesse institucional.

Artigo. 5° O Presidente é o responsavel pela autorizagdo das compras e contratagdes da
ALLARTE, sem prejuizo das atribuicbes de acompanhamento e controle previstas no Estatuto
Social, no Regimento Interno e neste Regulamento.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Artigo. 6° O presente Regulamento tem por finalidade assegurar que os recursos da ALLARTE
sejam aplicados de forma adequada, transparente e compativel com suas finalidades
institucionais.

Artigo. 7° As compras e contratagdes deverao buscar condi¢gdes vantajosas para a Associagao,
considerando, conforme o caso, preco, qualidade, prazo, capacidade de execugéo, garantia e
demais caracteristicas relevantes.

Artigo. 8° A adogao dos procedimentos previstos neste Regulamento devera ser proporcional a
natureza, complexidade, valor e fonte dos recursos envolvidos.

CAPITULO Il - DA RESPONSABILIDADE PELA AUTORIZACAO
Artigo. 9° Compete ao Presidente autorizar as compras e contratacbes realizadas pela
ALLARTE.

Artigo. 10. O Presidente podera solicitar informagdes, pesquisas adicionais ou documentos
complementares sempre que considerar necessario para fundamentar a decisao.
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Artigo. 11. A autorizagédo nao dispensa a observancia da legislacéo, do instrumento de parceria,
da disponibilidade financeira e da documentagao exigida.

CAPITULO IV - DO PLANEJAMENTO DAS COMPRAS E CONTRATAGOES

Artigo. 12. Toda aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos devera ser precedida de
planejamento compativel com a necessidade da Associag&do, observando-se os principios da
economicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Artigo. 13. Sempre que possivel, a solicitacao devera conter:
| — descrigao clara do objeto;

Il — justificativa da necessidade;

[Il - finalidade da contratagao;

IV — quantidade estimada;

V — prazo para fornecimento ou execugao;

VI — indicagao da fonte de recursos;

VIl — estimativa de valor, quando possivel.

Artigo. 14. As aquisigdes deverdo restringir-se as necessidades institucionais da ALLARTE,
sendo vedada a realizacdo de despesas sem interesse direto para suas atividades estatutarias.

Artigo. 15. Sempre que possivel, deverao ser agrupadas compras de mesma natureza, evitando-
se o fracionamento de despesas. Paragrafo unico. Considera-se fracionamento indevido a
divisao artificial de uma mesma aquisicado com a finalidade de reduzir exigéncias previstas neste
Regulamento.

CAPITULO V — DA PESQUISA DE PREGOS
Artigo. 16. A pesquisa de pregos tem por finalidade demonstrar que a contratagdo ocorreu em
condi¢cbes compativeis com os valores praticados pelo mercado.

Artigo. 17. A pesquisa podera ser realizada mediante:
| — propostas comerciais;

Il — consultas em sitios eletronicos especializados;

lIl — catalogos de fornecedores;

IV — tabelas oficiais;
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V — notas fiscais recentes;

VI — atas de registro de pregos;
VIl — outros meios idéneos.

Artigo. 18. Sempre que possivel deverao ser obtidas, no minimo, trés referéncias de pregos. §1°
A impossibilidade de obtencdo de trés cotagbes nao impedira a contratacdo, desde que
devidamente justificada. §2° A justificativa devera integrar o processo administrativo da
contratacgao.

Artigo. 19. A escolha do fornecedor nédo estara vinculada exclusivamente ao menor preco,
podendo ser considerados, entre outros:

| — qualidade;

Il — prazo de entrega;

[Il — garantia;

IV — assisténcia técnica;

V — capacidade técnica;

VI — experiéncia comprovada;
VIl — histérico de fornecimento.

Artigo. 20. Quando houver significativa diferenga entre as propostas obtidas, o Presidente
podera solicitar novas pesquisas ou diligéncias antes da decisao.

CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO

Artigo. 21. As compras e contratagdes observardo procedimentos proporcionais ao valor, a
complexidade do objeto, a natureza da despesa e a fonte dos recursos, conforme as regras deste
Regulamento e, quando aplicavel, do instrumento de parceria.

Artigo. 22. Para contratagdes de menor complexidade e valor inferior a R$ 3.000,00, podera ser
utilizada pesquisa simplificada, desde que documentada a necessidade, a razoabilidade do precgo
e a autorizagao do Presidente.

Artigo. 23. Para contratagbes de maior complexidade ou valor superior a R$ 3.000,00, devera
ser realizada pesquisa de mercado compativel com o objeto, preferencialmente com trés
referéncias, e devera ser formalizada a justificativa da escolha.
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Artigo. 24. Os critérios internos de procedimento poderao ser detalhados por ato administrativo
da Presidéncia, desde que compativeis com este Regulamento e sem afastar exigéncias legais
ou do instrumento de parceria.

Artigo. 25. Os procedimentos ndo poderédo ser utilizados para fracionar artificialmente despesas
ou afastar controles aplicaveis.

CAPITULO VIl - DA SELEGAO DOS FORNECEDORES
Artigo. 26. A selecdo dos fornecedores observara critérios objetivos, vedado qualquer
favorecimento pessoal.

Artigo. 27. Poderéao ser considerados:
| — preco;

Il — qualidade;

Il — prazo;

IV — reputacao;

V — experiéncia,;

VI — atendimento;

VIl — capacidade técnica;

VIl — disponibilidade.

Artigo. 28. Sempre que possivel devera ser dada oportunidade para participagdao de
fornecedores locais, desde que atendidos os requisitos técnicos e econémicos.

Artigo. 29. Sera vedada qualquer forma de discriminagcdo entre fornecedores que possuam
condicdes equivalentes de atendimento.

CAPITULO VIl - DAS CONTRATAGOES DIRETAS
Artigo. 30. A contratacdo direta podera ocorrer quando:

| — existir fornecedor exclusivo;
Il — houver inviabilidade de competicéo;
[Il — tratar-se de profissional ou empresa de notdria especializacao;

IV — ocorrer situagado emergencial;
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V — a natureza do objeto justificar.

Artigo. 31. A contratacao direta também podera ocorrer quando houver apenas um fornecedor
apto a atender as necessidades da Associacao.

Artigo. 32. Toda contratacao direta devera conter justificativa escrita, indicando:
| — motivo da contratagao;

Il — escolha do fornecedor;

[Il — compatibilidade do preco;

IV — autorizacéo do Presidente.

CAPITULO IX — DA CONTRATAGAO DE ARTISTAS E PROFISSIONAIS DA CULTURA
Artigo. 33. Considerando a finalidade institucional da ALLARTE, a contratacdo de artistas,
escritores, musicos, maestros, grupos culturais, palestrantes, oficineiros, professores, curadores,
pesquisadores, produtores culturais, técnicos e demais profissionais da cultura podera observar
critérios proprios de natureza artistica ou intelectual.

Artigo. 34. A selegéo podera considerar:

| — curriculo;

Il — portfdlio;

Il — reconhecimento artistico;

IV — premiagdes;

V — experiéncia;

VI — afinidade com os objetivos do projeto;
VII — disponibilidade.

Artigo. 35. N&o sera obrigatoria a escolha pelo menor pre¢co quando a qualidade técnica, artistica
ou intelectual justificar a contratacao.

Artigo. 36. A contratacdo de artista consagrado ou profissional de reconhecida competéncia
podera ocorrer mediante contratagdo direta, desde que demonstradas a singularidade da
prestacdo, a compatibilidade do valor com o mercado e o interesse institucional.
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CAPITULO X — DO RECEBIMENTO DOS BENS E SERVICOS

Artigo. 37. Todo bem adquirido ou servigo contratado devera ser conferido quanto a quantidade,
qualidade e conformidade com as especificagbes constantes da contratacdo, antes da
autorizagcado do pagamento.

Artigo. 38. O recebimento dos bens ou servigos sera formalizado mediante:

| — nota fiscal ou documento fiscal equivalente;

Il — termo de recebimento, quando a natureza da contratagcdo assim recomendar;
[l — atesto do responsavel pelo acompanhamento da contratagao.

Artigo. 39. Verificada qualquer divergéncia entre o objeto contratado e o efetivamente entregue,
o fornecedor sera comunicado para promover a substituicdo, complementacao ou corregado, sem
prejuizo das demais medidas cabiveis.

Artigo. 40. Nenhum pagamento sera efetuado antes da confirmag&o do recebimento do objeto
contratado, salvo quando houver previsdo contratual expressa de pagamento antecipado,
devidamente justificada.

CAPITULO XI - DOS PAGAMENTOS
Artigo. 41. Os pagamentos deverao ser realizados, preferencialmente, por meio eletrénico que
permita sua rastreabilidade.

Artigo. 42. Sao considerados meios adequados de pagamento:
| — transferéncia bancaria;

Il - PIX;

Il — boleto bancario;

IV — outro meio financeiro oficialmente reconhecido.

Artigo. 43. E vedado o pagamento em espécie, salvo em situagdes excepcionais, de pequeno
valor e devidamente justificadas, observadas as normas do instrumento de parceria e da
legislacao aplicavel.

Artigo. 44. Toda despesa devera estar acompanhada dos documentos comprobatérios
correspondentes, incluindo, quando aplicavel:

| — documento de solicitacao;
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Il — pesquisa de precos;

[Il — autorizagao;
IV — documento fiscal;
V — comprovante de pagamento;

VI — demais documentos exigidos.

CAPITULO XIl - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO
Artigo. 45. Compete ao Presidente acompanhar, diretamente ou por intermédio de pessoa por
ele designada, a execugao das contratagdes realizadas pela ALLARTE.

Artigo. 46. A fiscalizacdo compreendera, entre outros aspectos:
| — cumprimento dos prazos;

Il — qualidade dos materiais;

[l — qualidade dos servigos;

IV — conformidade com o contrato ou orgamento aprovado;

V —regularidade da documentacao.

Artigo. 47. Sempre que constatadas irregularidades, deverédo ser adotadas providéncias para
sua correc¢ao, podendo ser suspenso o pagamento até a regularizagao.

CAPITULO XIll - DOS CONFLITOS DE INTERESSE

Artigo. 48. Os dirigentes, associados, colaboradores e prestadores de servigos deverao atuar
com independéncia e imparcialidade, evitando situagdes que possam caracterizar conflito entre
interesses particulares e os interesses institucionais da ALLARTE.

Artigo. 49. Considera-se conflito de interesses toda situagdo em que interesses pessoais,
familiares, profissionais ou financeiros possam influenciar, ou aparentem influenciar, decisdes
relacionadas as compras e contratagdes.

Artigo. 50. E vedado:
| — direcionar contratacao para favorecer fornecedor especifico sem justificativa técnica;
Il — utilizar recursos da Associagao em beneficio particular;

[Il — fracionar despesas para afastar procedimentos;
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IV — receber vantagens, presentes, comissdes ou beneficios capazes de comprometer a
imparcialidade.

Artigo. 51. A eventual contratagédo de dirigente, associado ou pessoa a ele vinculada somente
podera ocorrer quando houver comprovado interesse institucional, valores compativeis com o
mercado, inexisténcia de favorecimento e motivagao e documentacao adequadas.

CAPITULO XIV — DA TRANSPARENCIA

Artigo. 52. A ALLARTE adotara praticas de transparéncia ativa, disponibilizando em seu Portal
da Transparéncia, sempre que exigido pela legislagado, pelos instrumentos de parceria ou por
decisao da Diretoria, informacdes relativas a gestdo administrativa e financeira.

Artigo. 53. Poderao ser divulgados, observadas as restri¢cdes legais:
| — estatuto social;

Il — regimento interno;

[l — requlamentos internos;

IV — demonstragdes contabeis;

V — relatorios de atividades;

VI — prestacdes de contas;

VIl — instrumentos de parceria;

VIII - relagc&o de projetos;

IX — outras informacgdes de interesse publico.

Artigo. 54. As informacgdes disponibilizadas deverao observar critérios de clareza, atualizagao,
acessibilidade e fidedignidade.

CAPITULO XV - DA GUARDA DOS DOCUMENTOS
Artigo. 55. Os documentos relativos aos processos de compras e contratacdes deverao ser
organizados e arquivados de forma a possibilitar sua pronta localizagao.

Artigo. 56. Os documentos poderao ser mantidos em meio fisico, digital ou hibrido, desde que
preservadas sua autenticidade, integridade, legibilidade e possibilidade de consulta.
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Artigo. 57. Os documentos deverdo permanecer arquivados pelo prazo exigido na legislagao
aplicavel, nos instrumentos de parceria ou em normas dos 6rgaos concedentes, prevalecendo o
prazo mais longo.

CAPITULO XVI - DAS CONTRATAGOES EM SITUAGOES EMERGENCIAIS

Artigo. 58. Considera-se situagao emergencial aquela que exija providéncia imediata para
impedir interrupgao de atividade institucional, perda de recursos, comprometimento de evento ou
projeto, dano ao patrimdnio ou prejuizo a execugao de parceria.

Artigo. 59. Nas situagdes emergenciais podera ser realizada contratagao direta, desde que a
contratagao seja indispensavel, a urgéncia seja demonstrada, o prego seja compativel com o
mercado sempre que possivel, haja autorizacdo do Presidente e a decisdo seja formalmente
justificada.

Artigo. 60. A situacdo emergencial ndo podera ser utilizada para suprir deficiéncia de
planejamento ou afastar habitualmente os procedimentos deste Regulamento.

Artigo. 61. A documentacao relativa a contratacdo emergencial devera ser incorporada ao
respectivo processo de despesa.

CAPITULO XVII - DAS CONTRATACOES COM RECURSOS DE PARCERIAS PUBLICAS
Artigo. 62. As compras e contratagdes realizadas com recursos provenientes de termos de
fomento, termos de colaboracdo ou outros instrumentos de parceria com o Poder Publico
deverao observar a legislagao aplicavel, o instrumento de parceria, o plano de trabalho aprovado,
as normas do 6rgao concedente e este Regulamento.

Artigo. 63. A utilizagcdo de recursos publicos devera guardar relagao direta com o objeto da
parceria e observar o plano de trabalho aprovado.

Artigo. 64. Quando o instrumento de parceria ou a regulamentagcdo do 6rgdo concedente
estabelecer procedimento mais especifico ou mais rigoroso, a ALLARTE devera observa-lo.

Artigo. 65. A responsabilidade pela gestdo administrativa e financeira dos recursos recebidos
no ambito da parceria sera da ALLARTE, nos termos da legislagédo e do instrumento celebrado.

Artigo. 66. As despesas realizadas com recursos publicos deverao permitir identificar o objeto,
fornecedor, valor, fonte dos recursos, relagdo com a parceria e efetivo pagamento.

Artigo. 67. Quando o 6rgao concedente disponibilizar sistema eletrénico para processamento
ou divulgacdo de compras e contratagdes, a ALLARTE podera utiliza-lo, observadas as regras
estabelecidas pelo érgao.
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Artigo. 68. A contratagdo de bens ou servigos com recursos publicos ndo transfere ao Poder
Publico a responsabilidade pela escolha do fornecedor, cabendo a ALLARTE realizar o processo
conforme a legislagao, o instrumento de parceria e este Regulamento.

CAPITULO XVIIl - DAS VEDAGOES
Artigo. 69. E vedado realizar compras ou contratacdes:

| — sem relagdo com as finalidades institucionais da Organizagao;
Il — sem disponibilidade financeira;

[l — com a finalidade de beneficiar, direta ou indiretamente, membros da Diretoria Executiva, dos
Conselhos, associados, colaboradores, prestadores de servigos ou terceiros, bem como seus
cbnjuges, companheiros e parentes consanguineos ou por afinidade, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau, ressalvadas as hipdteses expressamente permitidas em lei e desde que
observados os principios da impessoalidade, moralidade, isonomia e transparéncia;

IV — mediante direcionamento indevido;
V — mediante simulacdo de competicao;

VI — mediante fracionamento artificial da despesa, com o objetivo de afastar procedimento de
selecao mais adequado;

VII — mediante utilizagdo de documentos falsos, adulterados ou com informagdes inveridicas;
VIl — sem a documentagéao exigida neste Regulamento;
IX — em desacordo com o Plano de Trabalho aprovado;

X — em desacordo com determinagéo expressa do 6érgéo concedente, parceiro ou dos 6rgaos de
controle.

Artigo. 70. E vedado dividir artificialmente uma aquisi¢do ou contratacdo de objeto de mesma
natureza, dentro de periodo razoavel, com a finalidade de enquadra-la em procedimento menos
rigoroso.

Artigo. 71. A identificacdo de indicios de irregularidade devera ser comunicada ao Presidente,
que determinara as providéncias necessarias a apuragao e correcao.

CAPITULO XIX — DA DOCUMENTAGAO E DA FORMAGAO DO PROCESSO
Artigo. 72. As compras e contratagdes deverdo possuir documentagdo compativel com sua
natureza e valor.
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Artigo. 73. Sempre que aplicavel, o processo devera conter:

| — solicitacao;

Il — justificativa;

[Il — descricdo do objeto;

IV — pesquisa de precos;

V — propostas ou referéncias;

VI — mapa comparativo;

VII —justificativa da escolha;

VIl — autorizagao;

IX — contrato ou documento equivalente;
X — documento fiscal,

XI — comprovante de pagamento;

Xl — comprovacao do recebimento ou execucao;
Xl — demais documentos exigidos.

Artigo. 74. A documentacgdo podera ser mantida em meio eletrdnico, desde que asseguradas
sua integridade, autenticidade, legibilidade e possibilidade de consulta.

CAPITULO XX — DA TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE
Artigo. 75. A ALLARTE mantera mecanismos de transparéncia compativeis com sua natureza
juridica e com as exigéncias aplicaveis as Organiza¢des da Sociedade Civil.

Artigo. 76. Quando exigido pela legislagao, pelo instrumento de parceria ou por determinagao
do 6rgao concedente, serdo disponibilizadas informagdes sobre as parcerias celebradas e sua
execugao.

Artigo. 77. A divulgacao de informagdes devera respeitar a legislagao relativa a protecéo de
dados pessoais, ao sigilo comercial e as demais hipdteses legais de restricao de acesso.

Artigo. 78. O Portal da Transparéncia da ALLARTE podera disponibilizar, entre outras
informacoes:

| — este Regulamento;
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Il — estatuto;

Il — regimento;

IV — parcerias;

V — planos de trabalho;

VI — prestacdes de contas;

VIl — relatorios;

VIl — demonstragdes contabeis;
IX — informagdes sobre projetos;

X — outras informagdes de interesse publico.

CAPITULO XXI - DOS CASOS OMISSOS

Artigo. 79. Os casos néao previstos neste Regulamento serdo solucionados pelo Presidente da
ALLARTE, observados o Estatuto Social, o Regimento Interno, a legislagdo aplicavel, os
principios de governanga e, quando for o caso, as regras do instrumento de parceria.

Artigo. 80. As decisdes tomadas com fundamento neste Capitulo deverao ser justificadas e
documentadas sempre que produzirem efeitos sobre compras, contratagées ou utilizagdo de
recursos publicos.

CAPITULO XXIl - DAS ALTERAGOES DO REGULAMENTO
Artigo. 81. O presente Regulamento podera ser alterado sempre que necessario para
adequacgao a legislagao, as normas dos o6rgédos concedentes, as necessidades administrativas
da ALLARTE ou ao aperfeicoamento de seus procedimentos.

Artigo. 82. As alteragbes deverdo ser formalmente aprovadas pela instdncia competente da
ALLARTE, de acordo com seu Estatuto Social e Regimento Interno.

Artigo. 83. Cada alteragdo devera receber nova identificagdo de versdo, acompanhada da
respectiva data e descricao das modificacoes.

CAPITULO XXIlIl - DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Artigo. 84. O presente Regulamento integra o conjunto de normas internas da Associagao
Academia Lorenense de Letras e Artes — ALLARTE.
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Artigo. 85. Nenhuma disposicdo deste Regulamento sera interpretada de modo a afastar
obrigacao estabelecida por lei, pelo Estatuto Social, pelo Regimento Interno ou pelo instrumento
de parceria celebrado pela ALLARTE.

Artigo. 86. Nas contratagdes realizadas com recursos publicos, deverdo ser observadas,
cumulativamente, as disposi¢cdes deste Regulamento e as exigéncias especificas do respectivo
instrumento de parceria, prevalecendo a exigéncia mais especifica ou mais restritiva quando
juridicamente aplicavel.

Artigo. 87. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagédo pela instancia
competente da ALLARTE.

Artigo. 88. O presente Regulamento devera ser disponibilizado no Portal da Transparéncia da
ALLARTE, sem prejuizo de outras formas de publicidade.

Artigo. 89. Revogam-se as disposigdes internas que contrariem o presente Regulamento, a partir
de sua entrada em vigor.

Artigo. 90. Os anexos que integram este Regulamento constituem parte integrante de suas
disposicdes e deverao ser utilizados sempre que aplicaveis aos respectivos processos de
compras e contratagdes.

O presente Regulamento foi aprovado pelo Conselho Diretor em Reunido Ordinaria realizada em
11 de agosto de 2026.

Lorena/SP, 11 de agosto de 2026.
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ANEXOS - INSTRUMENTOS OPERACIONAIS

ANEXO | — SOLICITAGAO DE COMPRA OU CONTRATAGAO

Campo

Preenchimento

Data

/ /

Solicitante /
responsavel

Projeto /
atividade

Fonte de
recursos

[0 Recursos proprios [ Recursos publicos [ Outra:

Objeto /
descricao

Quantidade /
unidade

Justificativa da
necessidade

Prazo
necessario

Valor estimado

R$

Autorizagao do
Presidente

O Autorizado [ Nao autorizado
Data: / /
Assinatura:

ANEXO Il - PESQUISA DE PRECOS

Campo

Registro

Objeto

Data/
responsavel

/ / /

Fornecedor /
fonte 1

Valor: R$

Fornecedor /
fonte 2

Valor: R$

Fornecedor /
fonte 3

Valor: R$

Outras
referéncias

Conclusao

Precos considerados compativeis? [ Sim [0 Nao

Assinatura
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ANEXO IIl - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Item Descri¢ | Forneced | Forneced | Forneced | Escolhido
ao or1 or2 or3
1 R$ R$ R$
2 R$ R$ R$
3 R$ R$ R$
Justificati
va da
escolha
Autorizag U Aprovado [1 N&o aprovado
ao

ANEXO IV — JUSTIFICATIVA DE CONTRATAGAO DIRETA

Campo Preenchimento

Objeto

Fornecedor /

contratado

Valor R$

Hipotese O Exclusividade [ Inviabilidade de competigdo [0 Emergéncia
[0 Procedimento interno aplicavel [ Outra:

Justificativa

Compatibilidade
do preco

Responsavel

Presidente

O Autorizo O N&o autorizo Data:

ANEXO V — JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DE ARTISTA OU PROFISSIONAL DA

CULTURA

Campo

Preenchimento

Artista /
profissional /

grupo

Area de
atuacao

Projeto / evento
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Valor

Curriculo /
portfolio /
experiéncia

Adequacéao ao
projeto

Singularidade /
reconhecimento

Referéncia de
preco

Responsavel /
assinatura

Presidente

[0 Aprovado [ N&o aprovado Data:

ANEXO VI - TERMO DE RECEBIMENTO DE BENS

Campo

Registro

Fornecedor

Documento
fiscal

Objeto

Data

/ /

Quantidade

[0 Conforme [ Divergente

Especificagao

0 Conforme [ Divergente

Qualidade /
integridade

0 Conforme [ Divergente

Observacodes

Responsavel /
assinatura

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS

Campo

Registro

Contratado

Objeto

Contrato /
referéncia

Periodo

Execucéao

O Integral O Parcial [ N&o conforme

Prazo

0 Cumprido [ N&o cumprido

Qualidade

0 Conforme [ Necessita corregao

Pendéncias /
observagodes
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Responsavel /

atesto

ANEXO VIIl - CHECKLIST DO PROCESSO DE COMPRA OU CONTRATAGAO

N° Verificagéo OK

1 Solicitacao O

2 Justificativa O

3 Descrigao do objeto O

4 Fonte de recursos O

5 Pesquisa de pregos, quando | [
aplicavel

6 Propostas/referéncias O

7 Mapa comparativo, quando |
aplicavel

8 Justificativa da escolha O

9 Justificativa de contratagao O
direta, quando aplicavel

10 Autorizagao do Presidente O

11 Contrato/documento O
equivalente, quando
aplicavel

12 Documento fiscal O

13 Recebimento/execucéao O

14 Comprovante de pagamento | ]

15 Documentos especificos da | O
parceria, quando aplicavel

16 Arquivamento/prestacdo de | O
contas

ANEXO IX — FLUXO DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Etapa

Procedimento

1. Necessidade

Identificacdo da necessidade.

2. Solicitacao

Preenchimento do Anexo I.

3. Analise

Verificagdo da pertinéncia e disponibilidade
financeira.

4. Pesquisa de precos

Pesquisa conforme o procedimento
aplicavel.

5. Comparacao / justificativa

Mapa comparativo ou justificativa de
contratacao direta.

6. Autorizagao

Decisao do Presidente.
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7. Contratagéo Formalizagao do instrumento ou documento
equivalente.

8. Recebimento / fiscalizagao Conferéncia do bem ou atesto do servigo.

9. Pagamento Pagamento por meio rastreavel.

10. Arquivamento Organizagao e preservagao do processo.

11. Transparéncia Divulgacdo quando exigida.

ALLARTE | Regulamento de Compras e Contrata¢des — Edicao 2026 Pagina 20 de 20



		2026-08-12T14:14:53-0300


		2026-08-12T15:04:34-0300




